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Torvényi hdttér

A Hézirend a nemzeti kéznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatdrol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet, valamint a gyermekek védelmérél €s a gyamiigyi
igazgatésrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény alapjan késziilt.

A Haézirend elfogadasa el6tt [20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet 122. § (9) bek.] alapjan ki
kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét.

1. Altaldnos informdcidk intézményiinkrél

Az évoda neve, elérhetéségei: Horizont Ovoda

Cim: 2051 Biatorbagy, Sasbérc utca 1.
Tel/fax:

E-mail: ovoda@horizontovoda.hu
Weblap: https://.horizontovoda.hu

Az 6voda OM-azonositoja: 203683

Az 6voda fenntartdja: Nepo Learning Nonprofit Kft

Az 6vodaigazgatd neve: Patrovics Erika

Fogad6draja: minden honap els6 szerda 15. 30-16.30 6raig.

2. Nyitvatartdasi rend
A nevelési év szeptember 01-jét6] a kvetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 8:00-16.30 6raig tart nyitva.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Az idépontokrol tajékoztatjuk a Sziil6éi Szervezetet, a
fenntartot, illetve az adott idépont el6tt legalabb 1 héttel a faligjsdgon, valamint az évodai zért
csoportban meghirdetjiik.

2.1. A nyari zdrva tartds rendje

A nyéri zaras id6szakarol és pontos idépontjarol a fenntarté dont. Ebben az id6szakban folynak
a karbantartési €s takaritasi munkalatok.
Az 6voda nyari zarva tartasarél minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Gyermekfeliigyeletet a sziinetek ideje alatt a sziilok irasban benyujtott kérelmére, a torvényi

eléirasoknak megfelelden biztositjuk.

3. Az ovodai be- és kiiratkozdsi rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval
jogviszonyban all.

A sziilé gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.



A harmadik életévét be nem t61t6tt gyermek sziil6je is kérheti barmikor gyermeke felvételét a
nevelési év kdzben, annak érdekében, hogy a gyermek az 6vodai nevelésben vehessen részt.
Oket az 6vodakételes (3. életévet toltott) gyermekek felvétele utan a szabad helyek
figgvényében tudjuk fogadni.

Minden év éprilis 20. és majus 20. kozo6tt szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozas idejérél,
az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a fenntartd kézleményt tesz kozzé.

A gyermek dvodai jogviszonya a beiratas/felvétel napjan jon Iétre.
A gyermek az adott év szeptember 1-t6l veheti igénybe az évodai ellatast, az 6vodai
jogviszonyon alapul6 jogokat is az els6 nevelési év megkezdésétdl gyakorolhatja.

A beiratkozés soran az alabbi dokumentumokat sziikséges bemutatni:
& agyermek
= nevére kidllitott személyi azonositd (sziiletési anyakoényvi kivonata vagy
személyi azonosit6 igazolvanya)
= Jakcimet igazold hat6sagi igazolvanya
» tarsadalombiztositasi azonositd jelét tartalmazé hatdsagi igazolvany (TAJ-
kartya)
& aszildk
= személyi azonosito igazolvanya
= lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya
= nyilatkozat arrél, hogy mindkét sziilé hozzajarul a gyermek beiratasahoz.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

& sziilé kérésére,

& ha a gyermeket masik 6voda étvette, az atvétel napjan

& a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl
torténd kimaradasara

& a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

& az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4. A beiskolazas rendje

A koznevelési torvény alapjan /2011.évi CXC. toérvény 45§ (2) /tankételes koru az a gyermek,
aki adott év augusztus 31-ig a hatodik életévét betolti. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdddik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil a kérelmét legkésébb
az iskolakezdés évének januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az
dvodai jogviszony alatt a szliloknek a gyermekek fejlettségérdl rendszeres tajékoztatast adunk
annak érdekében, hogy segitsiik dontésében az iskolakezdést illetGen.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a korméanyhivatal a
sziil6 kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor eldtt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését. Az adott évben tankételes korba 1ép6
gyermeket a sziil6 koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan
a valasztott iskola els6 évfolyamara.



5. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatél legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A szl - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonds méltanylast érdemlé esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betslti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az
intézményvezetd vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az
Eititv. 89. §-a szerinti altaldnos jarébeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benyujthatd. Az eljaras
idotartama 6tven nap. Nkt 8§ (2)

A gyermek megkezdheti az vodaba jarast:
& a felvételrdl szoldé dontés alapjan az adott nevelési évben szeptember 1-t6l, jogait és
kotelezettségeit is ett6l az idoponttdl gyakorolhatja
< amikor a gyermek egészséges; errdl a sziil6 irasban nyilatkozik.

6. A gyermekek jogai és kotelességei

6.1. A gyermekek jogai

& A nevelési-, és oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az Ovodaban
tartdzkodasa ideje alatt végig felnétt feliigyelete alatt all.

& A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vetheté ald embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide
tartozik az étel erbltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

& Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részestiiljon;

% Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalébb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

& Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

& Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét, az iskolai életre vald felkészitését.

& Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadélyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat. Ellenkezé esetben
jelezniink kell a Gyermekjoléti Szolgalatnak.



& Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszk6zok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalja, arra vigyaznia kell.

@ Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartasaban.

6.2. A gyermekek kotelességei

& Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egylittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasdban.

& Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokéasokat, szabélyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsdgérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

7. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

ror oy e

Az étkezési téritési dij megéllapitdsa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.

A téritési dij megallapitasarol, a befizetés szabalyairol, a visszafizetés méddjarol, a lehetséges
kedvezmények mértékér6l a fenntarté a sziilokkel az ellatds igénybevételére kotott
szerz6désben rendelkezik.

A napi négyszeri étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus feladata.
Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonr6l hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Tur6 Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziildket, ne tegyék ezt. A sziilok altal egyéni felajanlds alapjan hozott zoldségeket,
gytimolesoket elfogadjuk. Unnepségek alkalmaval (sziiletésnap, 6vodai {innepek) bolti
elécsomagolt szaraz siiteményt, tortat (megfelelé dokumentummal) és gylimolcslevet be lehet
hozni az intézménybe.

A reggelizés 8.30 érakor kezdddik.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az o6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedé, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielébbi gydgyuldsa és a t6bbi gyermek egészségének megérzése érdekében
megtagadhato.

Amennyiben a sziilé t6bbszori felszdlitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetdé a Gyermekjoléti
Szolgélatot értesiteni.

Az dvodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...).

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedé gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrdl (ment6, orvos kihivasa, a gyermek
elszéllitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az dvodaban tértént sériilésrél
feljegyzést készit az érintett—6vodapedagdgus, tovabba a baleset stlyossagatol fliggben a
Koznevelési Informacids Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.



Egyebekben a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

L4z, hanydas, hasmenés, hasgércs esetén az 6vodapedagogus értesiti a sziilét, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen
esetben a gyermek kizdrdlag orvosi igazolassal johet ujbol évodaba, az dvodapedagogus
fegyelmi feleldsséggel tartozik ennek betartasaval kapcsolatban.

A sziild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, vagy személyesen.
Fert6z6 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van.

A sziil6 koteles bejelenteni az dvodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 0vodai ellatas id6tartamaban. Az 6vodéanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat,
aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

Jarvanyhelyzet idején kiilon vezet6i utasitasok Kkeriilnek kiadasra az adott torvényi
eloirasoknak, rendelkezéseknek megfeleléen, melyek betartdsa minden Ovodahasznédld és
intézményi dolgozé szdmara kotelezo! (specilis védelmi intézkedések)

Jd4

7.2. A gyermek mulasztisdinak igazoldsdra vonatkozo eloirdsok
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérol, és a lehetd
legrovidebb id6n beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles mieldbb megérkezni
gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazoldssal johet ujra 6vodaba a gyermek. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos iddtartamat [20/2012. EMMI-rend. 51. § (1)
bek.].

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha
& a sziild elézetesen személyesen, vagy telefonon bejelentette a hidnyzast
& a sziild az 6t napot meghaladé hianyzasrdl eldzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezet6 felé, és a tdvolmaradasra engedélyt kapott,
& a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja
& a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradésat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakoételes gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnél tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes Csalad- és
Gyermekjoléti Koézpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a Gyermekvédelmi
Szakszolgalatot. Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
intézmény vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes Gyamhatdsagot, a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek
esetén a Gyermekvédelmi Szakszolgalatot.



A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l
sz016 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsuldsdhoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben Osszesen—Nkt. 8. § (2)
bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

7.3. Ov6-védd intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozé eszkoézok hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Bels6 tér:

& Az épiilet folyoséin kulturalt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
szul6ktol is.

& A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozd megérkezett a gyermekért.

& A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

& A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
haszndlni. Kuléndsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartasa
(pl. oll6, ceruzék, ragaszto...).

Kiilso6 tér:

@ A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazés, fogodcska...) nem zavarhatja mas
gyermekek kialakult, elmélytilt jatékat.

& A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfelel6, a gyermek szabad
mozgdasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

& A rajzolds, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az

eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az uigyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrékotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az

ovodapedagdgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

& Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt titvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tdvolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6voddban hasznalni csak
az évodapedagodgus engedélyével szabad.

@ A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem

szabad.

A hintat kizarélag feln6tt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csaszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kévetkezd gyermek

akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1év0 mar lecsuszott.

@ A kertészkedéskor haszndlhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak feln6tt feliigyelete mellett hasznélhatjak.
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Az 6v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jar6é veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartisformat az elsé, 6vodiaban toltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszétér, ezért kiils6 hasznalék nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az wudvart. Ovodasaink is a sziilo6 megérkezéséig
hasznilhatjik a jatékokat.



7.4. A gyermekek érkezésének és tivozdsdanak rendje

A gyermeket 6vodéaba érkezésekor a sziilé vagy hozzatartozé minden esetben személyesen adja
at az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérol, igy feleldsséget sem
vallalhat érte.

A reggeli étkezés 8,30 oratdl kezdodik, ezért kérjikk a sziildket, hogy eddig az id6pontig
érkezzenek meg gyermekiikkel.

Téavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formulaval bucsuzik el a gyermek a
pedagdgustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az dvodapedagdgus nem
észlelte a gyermek tavozési szandékat.

A szilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabél. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illet adatainak megadasaval.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilt telefonon értesitjiik, és a szlild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért.

7.5. A gyermekek otthonrdl behozott tdrgyainak, jdtékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjdk, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai élet gyakorldsdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errdl. Amennyiben
az eldirt szabalyozést nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem véllalunk érte.

Nem szabad az dvodéaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrdsat
hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6voddba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet, stb.), mivel ezek az eszkdzok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, €ékszerekért felel6sséget nem vallalunk.

7.6. A gyermek ruhdzata az évoddban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét (fontos az
egészségligyi és kényelmi szempontok betartdsa). Kényelmes, konny, praktikus ruhat hordjon
a gyermek az dvodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrdl a sziil6i értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot €s labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg.



Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, dpoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését.
Nagyobb csoport alatt értjiik:
& az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozé gyermekek
csoportjat; az életkortdl fliggetleniil, amennyiben vegyes csoportrél van szo;
& az azonos életkort gyermekek csoportjat, az 6vodapedagogus személyétol fiiggetleniil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskoldba mend gyermekek csoportjat;
& a kiilon foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozéasokon részt vevé gyermekek csoportjat).

7.7. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatdrozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
& az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az €letkortdl fliggetleniil, amennyiben vegyes csoportrél van szo;
& az azonos életkort gyermekek csoportjat, az 6vodapedagdgus személyétol fliggetlentiil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;
< a kiilon foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példdul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevod gyermekek csoportjat).

7.8. Adatvédelem

Az 6voda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6vodai dolgozdi nem adhatjak ki a sziiloknek més gyermek ¢&s
feln6tt adatait.

8. Sziilok az ovodaban

8.1. A sziilo kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbad megadjon
ehhez minden téle elvarhat6 segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a
sziilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az (j 6voda igazolasat meg kell kérni.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagogusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel 6sszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellatd személyeknek szamitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre
nevelje (pl. az 61t6z6kben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok).

A sziil6 kotelessége, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett fogaddora idépontjaban nem
tud megjelenni, err6l minél elébb tdjékoztassa a pedagdgusokat.

A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadéson,

10



tovabba Dbiztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

A sziil6 joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet,
a szilldi szervezet, a pedagbgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziiléi szervezettdl legkésébb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (4llami, Snkorményzati, egyhazi, magén). A gyermeket
els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek kérzetében lakik, illetve ahol a sziil6je
dolgozik. A felvételrdl az intézmény vezetdje, tuljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont.
A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, szervezeti
és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl; a hdzirend
egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [Nkt. 82. § (4) bek.], és az els6 sziil6i
értekezleten roviden ismertetni is kell;

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben modjukban all, az 6voda
honlapjarol torténd letsltéssel ismerje meg a hazirendet.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

A sziil6 joga, hogy az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

A sziilé joga, hogy kezdeményezze sziildi szervezet, dévodaszék létrehozésat, s abban
tevékenyen kozremiiksdjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziil6 joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint
—részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

8.2. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitdsa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, er6szakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben.

Példéul:
& ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre;
& ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6zéleg az Ondk gyermekét érte esetleg
sérelem.

8.3. Kapcsolattartds, az egyiittmiikidés lehetdségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai munka
kialakitdsdban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, 6tleteikkel segitsék el6 a k6z6s
gondolkozast. Sziikség van igazi, valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra ¢s Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagdgust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatodjat, és veliik kozdsen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egylittmiik6dés formai:

& sziil6i értekezletek
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# munkadélutanok, nyilt napok, k6z6s rendezvények,
& fogaddorak (igazgatoi, 6vodapedagdgusi)
& az 6vodapedagbdgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziildk a csoport iranyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiléket nevelési terveinkrdl, programjainkrél és az
aktualitasokrol.

Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt, masrészt azért, mert
a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagdgust az dvodasokkal vald foglalatossaga kézben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az el6idézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel kapcsolatban  informacidt, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
ovodapedagbgusaitol vagy az dvoda igazgatdjatdl kérjenek.

9. Pedagogiai munka az ovoddban, a jutalmazads és a fegyelmezo intézkedések
elvei, formdi és alkalmazdsa

Az o6vodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagégiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozésaval §sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda nyitvatartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi
torténésekkel kapcsolatos informaciot kizérdlag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

@ a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

& kerliljik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;

& tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

< ha a viselkedés olyannyira sz€éls6séges, hogy a t6bbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

10. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabdlyok
Az 6voda bejaratan 1€vo biztonsagi zarat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak még feln6tt
kiséretében sem.

Az 6voda irdnt érdekl6dok igazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarélag olyan reklamanyag, kiiras helyezhetd el igazgatoi engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mddon

szolgélja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felel6s végzi.
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11. Az évoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

Torvényi eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
ko6t6d6 szervezet nem miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

12. A dohanyzds szabdlyai
A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

13.A Hazirenddel kapcsolatos zdro rendelkezések

A Hézirend nyilvanossdgra hozatala, a megismerhetdség biztositdsa az dvodaépiiletekben
torténd kifliggesztéssel torténik. A Hazirend értelmezd megismertetése a pedagdgusokkal
nevelGtestiileti értekezleten, a sziilokkel az elsd sziil6i értekezleten torténik. Az 1) sziildk a
Hézirendet beiratkozéskor elektronikus uton megkapjék. A gyermekekkel a Hazirend fontos
szabalyait az 6vodapedagogus ismerteti.

Az Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat sziiloket érinté részeinek megismerhetdsége az
intézmény székhelyén a vezetdi irodaban, az dvodahasznalok szamara biztositott. A Hézirend
érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiilondsen az 6voda igazgatdjanak a feladata.

Az internetes nyilvanessdgra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irja el az 6voda szdmdra, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az err6l sz616 tajékoztatast az 6voda igazgatdja a nevelési év elso sziildi
értekezletén teszi meg.

A Hazirend rendszeres feliilvizsgdlatinak és médositasanak eljarasi szabalyai:

» A Hazirendet évente feliilvizsgaljuk, sziikség szerint modositjuk.

> Barmely érintett fél (nevelbtestiilet, sziiléi szervezet) kezdeményezheti irasban az 6voda
igazgatdjanal a modositast.

» A benyujtott kérelem alapjan az dvoda megszervezi a Hazirend mddositasat, beszerzi a
sziikséges egyetértési nyilatkozatokat.
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LEGITIMACIO

Jelen Hizirendet az o6voda igazgatéjanak irdnyitisaval az Ovodai kozosség

egyiittmitkddése hozta 1étre.

Egyetértési jogat gyakorolta a Sziilok Kozossége 2025. szeptember 1.

b |

A Sziil6i Szervezet vezetdje

A jegyz6konyv alapjan elfogadta a nevelGtestiilet 2025.szeptember 1.
Csatolva a nevelGtestiileti jegyz6konyv és jelenléti iv

Jelen Hazirend 2025. szeptember 01- én 1ép hatalyba.

A Hazirend visszavonasig érvényes.

Déatum: 2025.szeptember O1.
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