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A HORIZONT ISKOLA NEVELOTESTULETE

az Eurdpai Parlament ¢s a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyven adatok szabad daramlasardl. valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szolo — és 2018. majus 25. napjatol alkalmazandoé - (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR).

az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
térvénynek (a tovabbiakban: Infotérvény). valamint a Nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi
CXC. trvénynek (a tovabbiakban: Nktv.) valé megfelelés érdekében. tovabba a Horizont
Altaldnos Iskolaval kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak fokozott védelme,
illetve ezen adatok jogszert. tisztességes ¢s atlathatd kezelése, valamint felhasznalasa

madjanak meghatarozasa céljabol.

AZ ALABBI SZABALYZATOT ALKOTJA:

A Szabalyzat célja és hatilya

1. Jelen Szabalyzat célja, hogy a Horizont Altalanos Iskola (székhely: 2045 Biatorbagy.
Sasbére utca 1 OM azonositd: 203684) mint adatkezeld (a tovabbiakban: Iskola) dltal
kezelésében 1évé személyes adatokrol vezetett nyilvantartasok jogszeri rendjét
meghatarozza: biztositsa. hogy az Iskoldval a 6. pont szerint kapcsolatba keriilo
természetes személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek
mentén kezelje. tarolja. tovabba ¢ természetes személyek személyes adataik
védelméhez valo jogai ne sériiljenek.
Jelen Szabdlyzat alkalmazandé minden olyan esetben. amikor az Iskola természetes
személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon kezeli.
valamint olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése
valamely nyilvantartasi rendszer részét képezi. vagy ilyen nyilvamtartisi rendszer
részévé kivanjak azt tenni.
Személyes adatnak mindésiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozo barmely informacio. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon. kiilondsen valamely azonosito. példaul név, szam.
helymeghatarozé adat. online azonosité vagy a természetes személy testi. fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezo alapjan azonosithato. valamint ezen adatokbol levonhato, érintettre
vonatkozo kivetkeztetés.,
4. Adatkezelésnek minosiil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizdilt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége. igy
a gyljtés, rogzités. rendszerezés. tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés. betekintés. felhaszndlas, kizlés, tovabbitas. terjesziés vagy egyéb madon
torténo hozzaférhetové tétel. Gsszehangolas vagy Osszekapesolas, korlatozas, toriés.
illetve megsemmisités.
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n

6.

Az Iskola, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Inf6 térvény 3. § 9. pontja szerinti

adatkezeld a jelen Szabdlyzat hatalya alatt jogosult a Il. fejezetben meghatarozott

személyes adatok kezelésére. személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni. az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozni és
azokat végrehajtani.

Jelen Szabdlyzat Kiterjed
a. az Iskolaval kozszolgalati jogviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulo cgvéb

jogviszonyban allo természetes személyekre.

b. az Iskolaval jogviszonyban allo természetes személyekre, illetve — kiskord

személy esetén — térvényes képviseloikre,

¢. az Iskolaval jogviszonyban nem allo, de az Iskolival egyéb modon kapesolatot

létesito természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdeklodok. és sziileik).
illetve — kiskort személy esetén — torvényes képviseloikre.

d. azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a). illetve (b)
alpontokban meghatarozott jogviszonyt kivannak az Iskoldval alapitani. illetve
— kiskori személy esetén — torvényes képviseldikre,
az Iskola dltal szervezett és bonyolitott — a felvételi eljardst megelozo — online
(eld) regisztracioban részt vevd. az online (elo) regisztracio sordan adatokat
szolgaltatd természetes személyekre, illetve — kiskorit személy esetén -
torvényes képviseldikre,

f. minden olyan személyre, aki az Iskola haszndlataban allo domain alatt
tizemeltetett honlapot (horizontiskola.hu) latogatja, ott dnkéntesen személyes
adatot ad at az Iskola részére. vagy akinek a nyilt hdlozaton keresztiil
csatlakozast biztosito eszkozeén a honlap adattarolast végez, illetve az ott tarolt
adatokhoz valo hozzaférést kér.

o

Az Iskola altal kezelt és orzott adatok kore

Felvételi jelentkezéshez kapesolodo adatkezelés

7.

Amennyiben az Iskola Iskolai ellatasra felvételi eljarast hirdet. a felvételi eljarasban
valo részvétel feltétele. hogy a felvételét kérd személy egyes személyes adatait az Iskola
szamara megadja. A felvételi cljarasban résztvevo személy a személyes adatokat, illetve
az adatok konkrét célbol t6riénd adatkezeléshez valo hozzajarulasra vonatkozo
nyilatkozatanak megtételével adja meg azt az Iskola szamara. Az adatkezeléshez valo
hozzajarulas Onkéntes, az igy megismert személyes adatokat az Iskola kizarolag a
felvételi eljarassal kapesolatos adminisztrativ €s statisztikai céla tigyintézés soran
jogosult felhasznalni.

A felvételi eljarasban valo részvételhez feltétleniil sziikséges — elektronikus forméban
atadando — személyes adatok a kovetkezok:

a. felvételi eljarasban részt vevo gvermek neve,

b. felvételi eljarasban részt vevo gyermek sziiletési helye és ideje.

¢. felvételi eljarasban részt vevo gyermek lakcime. tartézkodasi helye,

n
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d.

£.

felvételi cljarasban részt  vevo gyermek 1irvényes
képviselojének /képviseldinek neve,

felvételi eljarasban részt vevo gyvermek torvényes képviselojének/képviseldinek
lakcime. tartozkodasi helye,

felvételi eljarasban részt vevo gyermek torvényes képviselojének/képviselinek
clérhetoségei (2 db telefonszam. e-mail cim)

amennyiben sziikséges a gyermekkel kapcsolatos orvosi dokumentumok és
szakértoi vélemények

9. Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevd gyermek korabban dllt mar tanuloi
jogviszonyban mds koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kévetkezo
adatokat is:

a.
b.
(K

koznevelési intézmeény neve.
koznevelési intézmény székhelye. OM azonositoja.
koznevelési intézménybdl vald kijelentkezés idépontja

Felvételt nyert gyermekekkel kapcesolatos adatkezelés

10. A gyvermekek személyes adatai a kdznevelésrol szolo torvényben meghatarozott
nyilvantartisok vezetése céljabol, pedagogiai célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi
célbol, egészségiigyi ¢élbol. tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatas céljabol, a célnak
megfelelé mértékben, célhoz kotstten kezelhetok.

Az Iskoldval tanul6i jogviszonyban allo természetes személyek egyes személyes adatait
az Iskola jogosult kezelni. Az Iskola az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a kdvetkezo.
az Iskolaval tanul6i jogviszonyban 1évo természetes személyek adatait:

Ikt

a.
b.
[+

d.

R

—
.

gyermek neve,

sziiletési helye ¢s ideje,

lakohelyének cime.

tartozkodasi helyének cime. telefonszama, nem magyar dllampolgarsag esetén a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartozkodas jogeime és a tartézkoddsra
jogositd okirat megnevezése, szama anyja neve,

neme,

a sziilo, gondviseld neve, lakohelye, tartézkodasi helye. telefonszama.
gvermekek Iskolai fejlodésével kapcsolatos adatok,

oktatdsi azonositd szam.

tarsadalombiztositasi azonosito jel,

sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok.

beilleszkedési.  tanulasi, magatartasi  nehézséggel  kiizdd — gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok,

a gvermekbalesetre vonatkozo6 adatok.

. tankotelezettség ténye.

évfolyam. Iskolai csoport.
jogviszony kezdetének. megsziinésének ideje és jogeime,
jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve. cime. OM azonositoja.
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jogviszony megalapozo koznevelési alapfeladat,

nevelés. oktatas helye,

a fentieken til jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag
elbirdlasdhoz ¢és igazolasihoz sziikséges azon adatok. amelyekbdl
megallapithato a jogosult személye és kedvezményre valo jogosultsaga.

Alkalmazottakkal kapesolatos adatkezelés

12. Az Iskolaval kozszolgdlati jogviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulo egyéb
jogviszonyban allé személyek egyes személyes adatait az Iskola jogosult kezelni. Az
Iskola az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a kovetkezo, az Iskoldval kozszolgdlati
viszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld cgyéb jogviszonyban lévé természetes
személyvek adatai:

d.

gl

o

Vs

név.

anyja neve

nem,

allampolgarsag.

sziiletési hely és ido.

oktatdsi azonositd szam.

pedagogusigazolvany szama,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatok. ennek keretében:

(i). felsooktatasi intézmény neve. diploma szama, végzettség s
szakképzettség megnevezése, tovabba megszerzésének ideje.
szakvizsga. illetve doktori fokozat megszerz¢sének ideje

munkakér megnevezése (oraado altal tartott foglalkozas).
munkaltatora vonatkozo adatok, ennek keretében:
(i). munkaltaté megnevezése, cime, OM azonositdja
munkavégzés helve,
munkaviszony, illetve foglalkoztatdsra irdanyuld egvéb jogviszony kezdetének
ideje. idotartama., megsziinésének jogeime ¢s ideje.

. vezeldi beosztas,

besorolas.

munkaid6 mértéke,

tartos tavollét idotartama,

lakcim.

elektronikus levelezési cim.

elomenetellel, pedagogiai-szakmai ellendrzéssel. pedagogustovabbkeépzéssel
kapesolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozo adatok.

szakmai gyvakorlat ideje.

akadémiai tagsag.

munkaido-kedvezmény ténye.
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w. mindsitd vizsga kinevezési okiratban rogzitett hatarideje, jelentkezési idopontja.
a minosito vizsga és a mindsitési eljaras idopontja és eredménye,
x. a pedagogiai-szakmai ellendrzés idopontja. megallapitasai.

13. Az Iskola a 13. pontban meghatarozott adatokon kiviil jogosult kezelni a kdzszolgalati,
valamint az Iskoldval foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyek
foglalkoztatassal. illetve alkalmassaggal kapesolatos kdvetkez6 adatait is:

a. pénzforgalmi jelzészam ¢és pénzforgalmi jelzOszamot vezetd pénziigyi
intézmeny.

b. csaladi allapot. gyermekek. illetve eltartottak szama, cltartas kezdete.

¢. tarsadalombiztositasi azonosité szam.

d. adoészam.

e. telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetoség.

f. idegen-nyelv ismeret.

g. hatosagi erkdlesi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje.

h. fegyelmi. etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozo adatok.

i. rendes szabadsdg kiadasara vonatkozo adatok.

j.  munkabér. tovabba a munkaltaté altal adott munkabéren kiviili juttatasok és
azok jogeimei,

k. munkaltatoval szemben fennallo tartozasok és azok jogeimei

Honlap-latogatishoz kapesolodo adatkezelés

14. A honlap hasznalata soran bizonyos felhasznaléi adatok automatikusan az Iskola

kezelésébe keriilnek. Ezek a kovetkezok:

a. Felhaszndlé honlappal valé nyilt halozaton keresztiil csatlakozist biztosito

eszkozének egves adatai:

b. Felhasznalo altal hasznalat IP cim.
I felhasznaldi adatok kezelésének kizarolagos célja, hogy az Iskola honlaplatogatottsagi
adatokhoz jusson. illetve a honlapon felmertilo esetleges hibakat. tovabba tamadasi
kisérleteket megfeleloen észlelni és naplozni tudja.

Adatkezelés és tarolds rendje

15. Az Iskola személves adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatosag. célhoz kotottség, adattakarékossag,
pontossag. korldtozott tarolhatosag. elszamoltathatosag, valamint az integritas elveihez
¢s az adatok bizalmas jellegéhez. Az Iskola személyes adatot

a. kizarélag az érintettdl sziarmazd. konkrét célra iranyuld adatkezeléshez valo
onkéntes hozzajarulasa esetén: vagy

b. az érintett és az Iskola kozott koot valamely szerzodés teljesités¢hez sziikséges
kdrben: végiil

c¢. az Iskoldra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.
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16.

17.

18.

19.

20.

A Felvételi jelentkezéshez kapesolodo adatkezelés (mely torténhet papir alapon illetve
online) alfejezetekben meghatarozott személyes adatok Iskola szamara torténo atadasa
a jogosultak onkéntes adatszolgaltatasa alapjan torténik. és az Iskola kizarolag — az
Online jelentkezéshez kapesolodo  adatkezelés alfejezet keretében — a  felvételi
eljarasban valo felhaszndlashoz, a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés
alfejezet keretében — a felvételi eljarassal kapesolatos adminisztrativ (igy killondsen a
[leendd] tanuldi jogviszony Iétesitéséhez sziikséges iratok elkészitésé¢hez) és statisztikai
ligyvintézéshez jogosult az igy tudomasara jutott személyes adatokat felhasznalni.
Amennyiben a felvételi eljarasban résztvevo személy a Felvéreli jelentkezéshez
kapesolodo adatkezelés alfejezetben meghatirozott adatait az Iskola szamara atadta. de
a felvételi eljaras eredményeként az Iskolasba felvételt nem nyer. vagy ugyan felvételt
nvert, de jogviszonyt nem létesitett, Gigy az Iskola szem¢lyes adatainak kezelésére a
felvételi eljards befejezését kivetd tizenkettedik honap végéig jogosult kezelni: ezt
kivetden a személyes adatokat az Iskola kételes megsemmisiteni. illetve azokat
statisztikai célbol anonimizalni/névteleniteni.

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés ¢s az Alkalmazottakkal
kapesolatos  adatkezelés alfejezetekben meghatarozott adatok jogosultak dltali
szolgaltatasa jogszabaly alapjan kotelezé, amelveket az Iskola Kizdrdlagos a
jogszabalyban meghatarozott kérben ¢s célra hasznalhatja fel, igy kiilondsen — de nem
kizarélagosan — jogviszony létrejsttével. modosulasaval. megsziinésével. alkalmazottak
esetén a besorolasi kivetelmények igazoldsdval. jogviszonybdl eredo kotelezettségek
teljesitésével. juttatasok megallapitasaval, folydsitisdval kapesolatos szervezési és
adminisztrativ. illetve statisztikai feladatok ellatasa. A személyes adatokat az Iskola a
jogviszony kezdetétol a jogviszony megsziinését koveton harmadik év december 31.
napjaig. illetve az iratorzési kotelezettség hatdlya ala tartozo iratokon tarolt személyes
adatok esetén ezen iratorzési ido leteltéig kezelheti. E hataridoket kvetden az Iskola az
adatkezelést koteles megsziintetni ¢s a kezelt. illetve megorzott adatokat koteles
megsemmisiteni. illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.

A Felvételt nyert gyermekekkel kapesolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott
személyes adatok alapjan az Iskola Gn. sszesitett tanuloi nyilvantartast is koteles
vezetni, amely csoportonként csoportositva tartalmazza — az Iskola adatain tal —a 11.
pont (a), (b). (). (f). (h). (k) alpontok szerinti adatokat, tovabba az [skolds kort gyermek
torvényes képviseldjének kiilon erre vonatkozd hozzajarulasaval az Iskolas kord
gyermek t6rvényes képviseldjének telefonszamat. illetve email cimét.

Az Iskola a Felvételt nyerr gyermekekkel kapcesolatos adatkezelés alfejezetben
meghatdrozott személyes adatok alapjan koteles vezetni a térzskonyveket. a beirasi
naplokat. a csoportnaplokat.

. Az Alkalmazottakkal kapcesolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes

adatok vonatkozasaban az Iskola csak a kovetkezo személyek szamara biztosithat
betekintést:

a. az Iskoldval munkaviszonyban vagy foglalkoztatiasra iranyuld egyéb
jogviszonyban allé olyvan személy, akinek munkakori kitelezettsége teljesitése
érdekében elengedhetetlen a személyes adatot tartalmazo iratba valo
betekintés,

b. személyes adat jogosultja.
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c. olvan személy, aki szamara betekinttetéshez valo jogot jogszabaly biztositja, és
¢ jogosultsagat az Iskola vezetoje elott megfeleloen igazolta

22. Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes
adatokbol a munkaltatoi jogok gyakorldasara jogosult vagy az dltala meghatalmazott
ligvintézo osszedllitjia a munkavallalo (foglalkoztatott) személyi iratait, amelycket a
tobbi személyes adattol elkilonitetten kotelezd megorizni, annak csak a kovetkezo
iratok lehetnek részei:

a. kozszolgalati (foglalkoztatott) személyi anyaga.

b. munkavillalo (foglalkoztatott) a Munka Térvénykonyvérol szolo 2012, évi [
torvény 46. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatasardl szolo irat.

c. munkavallalo (foglalkoztatott) jogviszonnyal Gsszefiiggd iratai.
munkavallalo (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,
munkavillalo (foglalkoztatott) altal 6nkéntesen, kiilon irasbeli hozzdjarulasaval
atadott iratok.

23. Azon természetes személyek. akiknek Az Iskola dltal kezelt és drzott adatok kore fejezet
szerinti személyes adatait az Iskola a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint
kezeli, tajékoztatasra jogosultak

a. aszemélyes adataik kezelésének tényérol, céljarol, jogalapjardl, idotartalmaral.
az adattovabbitas szabalyairol.

a személyes adatok modositasdnak. illetve térlésének lehetéségérol.

az adatkezeld Iskola. illetve képviseldje nevérdl és elérhetdségérdl, valamint

a jogorvoslati lehetoségekrol (Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadség

Hatosag. birosag).

o a0 g

a. tajékoztatas megadasaért, illetve megkiildéséért, tovabba a jelen
Szabalyzat www.horizontiskola.hu oldalon térténo elérhetové tételéért az Iskola
vezetoje felel.

24. Tajékoztatast az Iskola

a. az online felvételi jelentkezésben részt vevo természetes személyek esetén

elektronikus Gton.

b. az Iskolasba felvételi jelentkezést benyijtd természetes személyek esetén a
felvételi tajékoztatd megkiildésével egy idoben elektronikus uton, vagy papir
alapon
alkalmazottakat érinto adatkezelés esetén a munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszony létrejittekor, a munkdba allast megelézéen papir
alapon.

d. az Iskolas kort gyermekeket érintd adatkezelés esetén a jogviszony létrejittét

kévetoen haladéktalanul papir alapon, kteles megadni a jogosultaknak.
25. Az Iskola nem jogosult a kezelésében allo adatok dsszekapesolasara, kivéve térvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.
26. Az Iskola igazgatdjanak képesnek kell lennie annak igazolasdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
27. Az Iskola vezetoje kiteles az [skola adatkezelési tevékenységérol nyilvantartast vezetni,
amely a kovetkezoket tartalmazza:

g
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28.

32

a. az Iskola mind adatkezelo neve és elérhetdségei. tovabba az Iskola vezetdjének
neve és elérhetoségei.

b. az adatkezelés célja.
¢. azérintettek ¢s a személyes adatok kategoridi,
d. adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai.

e. azegyes adatkategoriak torlésre eldiranyzott adatkategoriai.

A személyes adat jogosultja jogosult az Iskola altal rola megorzott. illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmar6l, kategoriajarol. az adatkezelés céljardl. jogalapjarol,
adatkezelés és tarolas idotartamarol, tovabba a személyes adatot megismerd
személyekrol. az adatkezelés folyamatban létérél. személyes adatokra vonatkozo
modositasi, torlési  jogarol. jogellenes adatkezeléssel szembeni jogorvoslat
lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintést kérni. Felvilagositas, illetve betekintés
iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja az info« horizontiskola.hu email cimre
(rténd megkiildéssel, vagy igénye papir alapu eloterjesztésével kezdeményezheti.

. A betekintést az Iskola ugy kételes biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a

betekintést soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tajékoztatas
megadasara (feldolgozott adatok kére, adatkezelés célja. jogalapja. adatkezelésben
résztvevd személvek. adatkezeléssel Osszefiiged tevékenységek, adattovabbitas
cimzettjei ¢s adattovabbitas indoka) az Iskola a kérelem kézhezvételétol szamitott 8
munkanapon beliil, irasban koteles eleget tenni.

. A személves adatok jogosultja jogosult az Iskola altal kezelt személyes adatai

modositasa (helyesbitése), tovibba javitdsa kezdeményezésére. E modositas, javitds
irdnti kérelmet a jogosult az info @ horizontiskola.hu email cimre rténd megkiildéssel.
vagy igénye papir alapi cloterjesztésével kezdeményezheti. A személyes adatok
jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére. amelyck ugyanezen az email
cimen. vagy papir alapon eloterjesztett személyes adatai (vagy azok cgy részének)
torlésére vonatkozo kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a kdvetkezé indokok
valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbol a célbol. amelybol azokat

gyijtotiék. vagy mas modon kezelték.,

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozd adatkezeléshez valo
hozzajaruldsat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja.
a személyes adatait az Iskola jogellenesen kezelte.
d. a személyes adatokat az Iskolara alkalmazandoé uniés vagy magyar tagillami

jogban eléirt jogi kitelezettség teljesitéséhez torolni kell.

(2

e. modositas, kijavitast vagy torlés iranti kérelemnek az Iskola a kérelem
kézhezvételét kovetd 8 munkanapon beliil kételes eleget tenni.

. A személyes adatok jogosultja hataridé és indokoldsi kitelezettség nélkiil jogosult az

altala az Iskoldnak személyes adatai kezeléséhez (6nkéntesen) megadott hozzijarulasa
visszavonasara. A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a hozzdjarulison alapuld
visszavonds elotti adatkezelés jogszertuségét. A hozzdjarulas megadasa elott az érintettet
cerrol taj¢koztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli. hogy személyes adataihoz valo
jogdt az Iskola adatkezelése soran az Iskola megsértette, gy jogosult az Iskola
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vezetdjéhez fordulni. Az Iskola vezetdje a panasz kozlését kovetd haladéktalanul
megvizsgalja az tigyet, és a panasz kozlését kiveté 30 napon belill irasban tdjékoziatja
a panasz eloterjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitasarol.
tovabba ezek ténybeli ¢s jogi indokairol.

. Amennyiben a panaszt az Iskola vezetdje megalapozottnak talalja. ugy kdteles megtenni

a személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy koteles a
panasszal érintett adatkezelést megsziintetni €s az adatokat zarolni. valamint értesiteni
minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot
tovabbitottak.

. A panasz clutasitdsa esetén a panasz eloterjesztojét tajékoztatni kell jogorvoslati

lehetdségeirdl (igy kiilondsen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.
valamint birosag eljardsa).

. A panaszrol. illetve az elbirdlasa soran keletkezett tajékoztatasrol az Iskola vezetoje

jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsd példanyat az adatkezelés helyén,
masodik példanyat az Iskola vezetdjénél kitelezo 6t évig megodrizni.

Adatok tovabbitisianak rendje

36. A 12. pontban meghatdrozott személyes adatok csak meghatarozott célbol

tovabbithatok az Iskolabol:

a. fenntarto, birdsdg, rendorség, ligyészség, onkormanyzat, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat.

b. sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre.
magatartasi rendellenességre vonatkozd adatok. a pedagdgiai szakszolgalat
intézményeitol a nevelési-oktatasi intézményekkel, illetve vissza.

c. amagatartds ¢s tudds értékelésével kapesolatos adatok a neveldtestiileten beliil.
a sziilonek,

a gyerek Iskolai felvételével. atvételével kapesolatban az érintett [skoldahoz.
az egészségligyi. Iskolai. egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gvermek,
tanulo egészségi allapotanak megéllapitasa céljabol.

f. a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek. szervezetnek. gvermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek. intézménynek a gvermek
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol.

g. az Iskolai fejlodéssel. Iskoldaba lépéshez sziikséges fejlettséggel kapesolatos
adatok a sziilonek, a pedagdgiai szakszolgilat intézményeinek. az iskolanak.

Tovabbitasra az [skola, mint adatkezel6 jogosult.

37. Az Iskola nyilvantartja azokat az adatokat, melyek a jogszabalyokban biztositott

kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz ¢és igazolasdhoz sziikségesek. E
c¢lbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbol megdllapithatd a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsaga. Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan
rendelkezésre jogosult beleegyezése az adattovabbitashoz. ha az intézményvezetd a
gvermekek védelmérol szolo torvény rendelkezése alapjan. megitélése szerint a
gvermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt. vagy Keriilhet.
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38. A 13. pontban meghatarozott személyes adatok tovabbitasara az Iskola, mint adatkezeld
csak

a. az egyes. a foglalkoztatashoz kotodo juttatdsok jogszerdi igénybevételének
megallapitasa céljabal.

b. az adatok pontossaganak. teljességének. idoszertiségének biztositasa
érdekében.

c. a pedagdgusigazolvany igénylésével kapesolatos eljaras keretében azonositas
érdekében a személyi adat- és lakcimnyilvantartds részére torténd megkiildése
céljabol,

d. az orszigos pedagdgiai-szakmai ellenorzések. illetve a pedagogusok minésitd
vizsgajanak. mindsito eljaras lefolytatasa érdekében: valamint

e. statisztikai felhasznilds céljara személyazonositasra alkalmatlan maodon
jogosult.

39. A 44. pont alapjan az Iskola a személyes adatokat csak olyan személy részére
tovabbithatja. akiknek. illetve amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabdlyzatban
meghatdrozott tevékenysége ellatasdahoz az elengedhetetlen., illetve akik. illetve
amelvek e személyes adatok megismerésére jogszabdly vagy engedély alapjan
jogosultak.

40. Az Iskola kezelésében és tarolasdban dllo személyes adat tovabbitasdra kizarolag az
[skola vezetdje jogosult.

41. Az Iskola a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkozo engedélye nélkiil is
jogosult a koznevelési intézmények vonatkozasiban eléirt ¢s jogszabdlyban
meghatarozott adatszolgaltatasi ktelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

42. Az Iskola csak torvény eléirdsa alapjan. valamint a kovetkezo feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Iskola kezelésében allo személyes
adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezok:

a. a személyes adat jogosultia a személyes adat tovabbitdsdra félrecrthetetlen
beleegyezését adia és az Iskola altali egyedi adattovdbbitishoz kiilén
hozzajarulasat megadta. vagy

b. a személyes adat jogosultja elore altalanossagban is megadhatja beleegyezését,
illetve hozzajarulasat, amely szolhat hatarozott idore. vagy az adattovabbitasi
kérelmet eldterjeszté meghatarozott személyek. illetve szervek korére,

¢. trvény dltal biintetendd, jogsérté cselekmény elkovetésének lehetdsege
felmeriilésével a személyes adatnak az illetékes hatosag. birdsag részére t6rténd
megkiildése.

d. adatfeldolgozonak (66. pont) szerzodés Kkeretében. szerzodésbol eredo
kotelezettsége teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékben.

A (c) alpontban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az Iskola jogosult kiadni a
vonatkozo ¢és az Iskola dltal kezelt személyes adatot a jogszabdlyon alapulé adatkérések
teljesitése érdekében.

A (d) alpontban meghatarozott szolgdltatisok clvégzésére megbizott adatfeldolgozot
minden esetben titoktartasi kitelezettség terheli a feladat-ellatasa sordn birtokaba kerdilt
személyes adat vonatkozasaban.
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43.

44.

Amennyiben az adattovabbitais az FEuropai Gazdasagi Térség valamely -
Magyarorszagtol eltéro — allamaba iranyul. Ggy az Iskola nem koteles vizsgalni az adott
allam személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabalyi eloirasai altal biztositott
védelem szintjét; amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség dllamaitol
eltérd allamba iranyul. gy az Iskola koteles vizsgélni. hogy az adattovabbitasnak a
jogszabalyban meghatirozott feltételei ebben az dllamban fennéllnak-e.

Az lIskola kételes gondoskodni arrol. hogy a személyes adatok statisztikai céla
adattovabbitasa sordn a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott
adatok ne legvenek dsszekapesolhatok.

. Az adattovabbitasrol az Iskola vezetoje jegyzokinyvet koteles felvenni, amelynek elso

példanyat az adatkezelés helyén, masodik példanyat az Iskola vezetojénél kotelezo 6t
évig megdrizni.

Adatbiztonsagi szabalyok

46.

47.

48.

49.

Az Iskola az adatkezelés jellege. hatokdre, koriilményei €s célja. valamint a személyes
adat jogosulja jogaira és szabadsagaira jelentett. valtozo valoszinuségil ¢s stlyossagn
kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre annak biztositasa céljabol. hogy a személyes adatok kezelése a jelen
Szabdlyzattal. valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal sszhangban térténjen.
Az Iskola dltal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Iskola a kivetkezoképpen
tarthatja nyilvan:

a. papir alapl iraton régzitett személyes adat,

b. elektronikus nyilvantartasba régzitett személyes adat.

¢. elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzdtt iraton rogzitett személyes adat.

d. az Iskola honlapjan kzzétett személves adat.
Az Iskola a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege. hatokdre. koriilményei és céljai. valamint a személyes adatok
jogosultjai jogaira ¢s szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségil és stlyossagh
kockdzat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran olyan megfelelo technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvaldsitasa. masrészt az
érintettek  jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés
folyamataba.
A papir alap( iratot az Iskola kiteles jol zarhato, thzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben eclhelyezni. illetve biztositani. hogy az aktiv
kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes tigyintézok. illetve az Iskola vezetdje
férhessen hozza. A papir alapt iratok archivdldsit az Iskola évente egyszer koteles
elvégezni, az archivalt iratokat az Iskola 8 évig koteles megérizni.

. Az Iskola koteles gondoskodni arrél. hogy a személyes adatok elektronikus kezelése ¢s

tdroldsa, valamint tovabbitdsa sordn megteszi mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket. amelyek ahhoz sziikségesek. hogy a technika mindenkori fejlettségi
szintén az Iskola azt a technikai megoldast tudja valasztani ezek lebonyolitasahoz.
amely a személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantélja.

14




Horizont Altalanos Iskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 2023.

51. Az Iskola kételes az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés. megvaltoztatds, tovibbitas. jogosulatlan nyilvanossagra
hozatal, t6rlés vagy megsemmisitést. véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné vilas ellen.

Adatvédelmi incidens

52. Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése. amely az Iskola altal tovabbitott. tarolt
vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését.
elvesztését. megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valod jogosulatian
hozzatérést eredményezi,

. Adatvédelmi incidens esetén az Iskola nevében az Iskola vezetdje legkésobb 72 oraval
az utan. hogy az adatvédelmi incidens a tudomasdra jutott kételes azt bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnak. kivéve. ha az adatvédelmi
incidens nem jar kockdzattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és szabadségaira.

54. A bejelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a. az adatvédelmi incidens jellege. az érintettek és érintett adatok kategoridi €s
hozzavetdleges szamuk.

b. az Iskola, valamint az Iskola vezet6jének neve és elérhetdsége.

¢. az adatvédelmi incidensbol eredd. valoszinisithetod kvetkezmények.

d. az adatvédelmi incidens orvoslisira. kovetkezményei enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedések ismertetése.

55. Ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden magas kockazattal jar a személyes adat

jogosultjanak jogaira és szabadsagaira, ugy az Iskola nevében az Iskola vezetdje
haladéktalanul kételes az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tajékoztatni.

h
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Adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kire és hataskore

36. Az Iskola dltal kezelt személyes adatokat kizarolag az Iskola munkavallaléi. illetve az
Iskolaval foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyek. munkakori
kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetleniil szitkséges mértékig ismerhetik meg.

57. Az Iskolaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban
allo. minden olyan személy, aki munkakéri kotelezeusége teljesitése keretében
személyes adatot kezel, kiteles a jelen Szabdlyzat ¢s a vonatkozd jogszabdlyok
mindenkori megtartasaval a személyes adatot védeni, megdrizni, illetve azokhoz valo
illetéktelen hozzaférést megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes
adatokat kizarolag az elore rogzitett célra felhasznaljak fel.

58. A jelen Szabalyzatban meghatirozott kotelezettségek — kotelezettek altali —
teljesitéséért az Intézmény vezetdje felelés. Az Intézmény vezetGjenek jelen
Szabilyzatbol eredo hataskdre kiilonosen:

—
v 1
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59.

60.

a. Az Iskola dltal kezelt és orzont adatok kore fejezetben meghatarozott
adatrogzitések felligyelete. illetve érintettektél az adatkezeléshez valo
hozzajarulds beszerzésének ellendrzése,

b. a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés fejezetben meghatdrozott
adattovabbitas teljesitése.

c. az Adatbiztonsagi szabdlyok fejezet szerinti adatbiztonsdgi eldirdsok és
technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése. valamint
javitdsdra valé javaslat tétele,

d. atajékoztatas megadasanak biztositasa (34. pont). betekintés engedélyezése (34-

35. pontok). médositasi, illetve torlési kérelem teljesitése (36. pont), panaszok

elbiralasa (38-41. pontok).

az ¢rintett személyes adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasa megadasanak

egyedi kérelemre torténd igazolasa.

f. 33. pont szerinti nyilvantartas vezetése.

60. ¢s 62. pontok szerinti bejelentés. illetve tdjékoztatas megadasa,

jelen Szabalyzatra vonatkozo mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata

¢s a modositasok atvezetése (95. pont)

Amennyiben az Iskola az adatkezelést sajat alkalmazottai Gtjan nem tudja elvégezni.

gy jogosult azt kiilso szervezet Otjan, megbizasi jogviszony keretében ellatni. A

megbizisi szerzodésbe a felek kételesek kiilon meghatdrozni a titoktartasi kételezettség

teljesitésére, illetve megszegése kovetkezményeire vonatkozd rendelkezéseket. Az

Iskola altal megbizott adatfeldolgozo szervezet tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére

nem jogosult.

Minden személy, illetve térvényes képviseloje, akinek személyes adatat az Iskola

kezeli. illetve Orzi, kiteles a személyes adataiban kovetkezo valtozast — e valtozast

koveto — 8 napon beliil jelezni az Intézmény vezetdjének az info @ horizontiskolahu
email cimen vagy bejelentése papir alap( eldterjesztése utjan.

o

7|

Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje

61.

64.

A gyermek adatkezelésre €s tovibbitasra jogosultak: az intézmény vezetoje. az Iskola
pedagogusa feladatkére vagy megbizisa szerint, az Iskola gyermek és ifjusagvédelmi
felelose.

2. Az Iskolasban adatkezelést végzo megbizott személynek az adatfelvételkor tajékoztatni

kell a sziilot arrol, hogy az adatszolgaltatas kételezo vagy onkéntes.

. Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a szilo figyelmét. hogy az

adatszolgaltatasban valod részvétel nem kotelezo, amelyet az iraton a sziilo aldirasaval
egylitt fel kell tiintetni (foglalkozds., munkahely, TAJ szam stb.). Az Onkéntes
adatszolgaltatasi korbe tartozo adatok gyjtésérol az intézményvezetd hataroz.

Az “Elojegyzési naploba™ az adatokat a jelentkezéskor a sziilotol az intézmény vezetoje
vagy az arra kijelolt személy is (Iskolatitkar) felveheti.

. Az Iskolasba felvett gyermekek nyilvantartdsira szolgdld “Felvételi és mulasztasi

naplot”™ az Iskola igazgatoja ¢és az I[skolapedagégusok (csoportvezetok) vezetik.
(KRETA)
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66. Az Iskolai nevelésrol a gyermekek heti-, és orarend kialakitasarol. az Iskolai életmod
szervezésérdl minden csoportban, az Iskolapedagogusok vezetnek. (KRETA)

A

gvermekek fejlodésmenetének dokumentalasara a széveges értékelés alapjan

*Haladasi terv"” szolgal. (félévi illetve éves a KRIETA-ban vezetve)
67.A gyermekvédelem korébe tartozo nyilvantartast a “Gyermekvédelmi Naploban™ régziti
a kijelolt gyermekvédelmi felelds.
68.Az intézmény vezetdjének feladatai:

69.

70.

i b

a. a gyermekek nyilvantartasara szolgdld névsor vezetése. A névsort és a
nyilvantartasokat biztonsagos modon elzarva tartja. a hozzaférést csak az arra
illetékes személynek biztositja,

b. gvermekbalesetekre vonatkozo adatok, jegyzokinyv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint,

¢. a beilleszkedési. tanuldsi. magatartdsi nchézségekkel kiizdo  gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok, a 42. f) pontban irt adattovabbitasra vonatkozo
irat kezelése.

d. nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megallapitasahoz

sziikséges adatokat. A kedvezmények megallapitdsahoz sziikséges adatok

kezelésében részt vesz a fenntartd megbizottja.

a 42. pont a). b). d), f) pontban irt adattovibbitasrol szolo iratok kezelése ¢s az

iratok elokészitojének kijeldlése.

. a42. pont e) pont szerinti adattovabbitasrdl szolo iratok kiadasa,

o

kételes gondoskodni az adatok megfeleld eljarasban torténd megsemmisitésérol.
ha azok nyilvantartisa mar nem tartozik a koznevelési torvényben és jelen
Szabalyzat 11. pontjaban leirt célok korébe.

A pedagégus a gyermek haladasaval. magatartisa és szorgalma ¢ériékelésével.
hianyzasaval §sszefiiggo adatokat kzolheti a sziilovel.

Az adatkezelo az adatfelvételkor tdjékoztatja a sziilot arrol. hogy az adatszolgdltatas
kotelezd-e vagy Onkéntes. A kotelezo adatszolgdltatds esetében kozélni kell az
alapul szolgalo jogszabalyt. Az énkéntes adatszolgdltatasnal fel kell hivni a sziilo
figvelmét arra. hogy az adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezo.

Az adatkezelés idotartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot.

(=]

Titoktartisi kitelezettség

72.

A pedagégust. a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba
azt. aki kozremikodik a gyermek feliigyeletének az ellatasaban (a tovabbiakban ¢
rendelkezések alkalmazasdban egyiitt: pedagogus) hivatasanal fogva harmadik
személvekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel ¢és
csaladjukkal kapesolatos minden olyan tényt, adatot. informaciot illetoen. amelyrol
a gvermekkel, sziilovel valo kapesolattartds soran szerzett tudomast. E kotelezettség
figgetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan,
hatarido nélkil fennmarad.

. A kiskort gvermek sziilojével kozélheto minden gyermekével Osszefiiggd adat.

kivéve. ha az adat kizlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gvermek érdekét.

17




Horizont Altalanos Iskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalvzat 2025.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Az adat kozlése akkor is sérti, sulyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra. mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek
testi, értelmi. érzelmi vagy erkolesi fejlodését gatolja vagy akadédlyozza. és
amelynek bekovetkezése sziiloi magatartdsra, kozrehatasra vezethetd vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelotestiileti értekezleten a
nevelotestiilet tagjainak cgymas kozti, a gyermek fejlodésével, értékelésével.
minositésével Osszefliggd megbeszélésre. A titoktartdsi kotelezettség Kiterjed
mindazokra. akik részt vettek a nevelGtestiileti ¢rtekezleten.

A titoktartasi kotelezettség alol a sziilo irasban felmentést adhat. A felmentést - a
pedagogus. a gyermek- és ifjusagvédelmi felelos, a nevelotestiilet javaslatara vagy
sajat dontése alapjan — az intézményvezetod kezdeményezheti irasban.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek adatainak a koznevelésrol
szolo 2011. évi CXC. torvényben meghatdrozott nyilvéantartasara és tovabbitasdra.
Az adatok nyilvantartasat és tovabbitasat végzok és abban kézremikodok azonban
betartjak az adatkezelésre vonatkozo eldirasokat.

A koznevelésrol szolo torvényben meghatarozottakon tilmenden a gyermekkel
kapcsolatban adatok nem kozolhetok.

Az intézmény a gyermekek személyes adatait pedagogiai célbol. pedagogiai célu
habilitacios és rehabilitacios feladatok ellatasa céljabol. gyermek- és ifjusagvédelmi
célbol. a torvényben meghatdrozott nyilvantartasok céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kitdtten kezelhetik. A torvényben meghatarozottakon tulmenoen
az intézmény a gvermekkel. kapesolatban adatokat nem kozolhet.

A pedagogus, illetve a neveld ¢s oktatd munkat segito alkalmazott az
intézményvezetd, utjan —a gyermekek védelmérol és a gvamiigyi igazgatasrol szolo
torvény 17. §a-sara is tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas vagy sajat
magatartdsa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy Keriilt. Ebben a
helvzetben az adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Az intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal.

juttatasok, kedvezmények. kotelezettségek megallapitisaval ¢&s teljesitésével.

dllampolgari  jogok  és  kotelezettségek  teljesitésével  kapesolatosan,
nemzetbiztonsagi okokbol. az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése
céljabol. a célnak megfeleld mértékben, célhoz kétitten kezelhetik.

. Adattovabbitasra az intézmény vezetdje €s — a meghatalmazas keretei kozott — az

altala meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.
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Kozponti nyilvantartashoz kapesolodé adatkezelés és adattovabbitasi

kotelezettség

83.

84.

86.

87.

A kdznevelés informacios rendszere

a. A kozevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) kdzponti
nyilvantartis keretében a nemzetgazdasigi szintli tervezéshez sziikséges
fenntartoi, intézményi. foglalkoztatasi, gyermek- ¢és tanuloi adatokat
tartalmazza. A KIR keretében folyé adatkezelés tekintetében az adatkezelo a
hivatal.

A kiznevelési feladatokat ellaté intézmény, a kozneveléssel dsszefliggo igazgatasi,

cllendrzési tevékenységet végzd kozigazgatdsi szerv és az e torvényben

meghatdrozott feladatok végrehajtasaban kozremikodo intézmény fenntartok és

intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.

. A KIR adatkezeldje oktatasi azonosito szamot ad ki annak,

a. aki Iskolai jogviszonyban all.

b. akit pedagogus-munkakdrben alkalmaznak.,

¢. akit neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben alkalmaznak,
d. akit pedagogiai eloado vagy pedagogiai szakértdo munkakorben alkalmaznak,
e. akit oraadoként foglalkoztatnak.

Egy személynek csak egy oktatasi azonositja lehet, ennek biztositasa érdekében a
KIR személyi nyilvantartdsa. valamint a felsooktatdsi informacios rendszer
hallgatéi és alkalmazotti személyi térzsének adatdlloménya dsszekapesolhato.

KIR informacios rendszer a kivetkezo gyermek- ¢s tanuloi adatokat tartalmazza: a.
nevet.

b. nemét,

c. sziiletési helyét és idejét.

d. tarsadalombiztositasi azonosito jelét.

e. oktatdsi azonosito szamat.

f. anyjanevét.

lakohelyét. tartozkodasi helyét.

h. dllampolgarsagat.

i. sajdtos nevelési igénye. beilleszkedési. tanuldsi és magatartisi nehézsége tényet,

j. diakigazolvanydnak szamat.

k. jogviszonyaval kapcsolatban azt. hogy magintanulé-c. tankdteles-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét.

l. jogviszonya keletkezésének, megszinésének jogeimeét és idejét,

m. nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét. OM azonositdjat.

n. jogviszonyat megalapozo kiznevelési alapfeladatot.

0. nevelésének. oktatasanak helyét,

p. felndtioktatds esetében az oktatds munkarendjével kapesolatos adatokat,
tanulmanyai varhato befejezésének idejét.

r. ¢évfolyamat
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88.

89.

A gyermek nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek

Jjogviszonyhoz kapesolodo juttatas jogszerl igénybevételének megallapitasa céljabol

tovabbithato a szolgaltatast nyajto vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére
hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve
részére. A KIR adatkezeloje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes
személyazonosito adatait és lakcimét azonositds céljabol elektronikus Gton megkiildi
a személyi adat- és lakcimnyilvantartds kdzponti szervének. A sikeres azonositast
kovetoen a személyi adat- ¢és lakcimnyilvantartas kzponti szerve kapesolati kodot
képez. amelyet azonositas céljabol megkiild a KIR adatkezelGjének.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartds kdzponti szerve az azonositott természetes
személy természetes személyazonositd adatainak ¢s lakcimének a személyi adat- és
lakeimnyilvantartasban bekdvetkezett valtozaséardl a kapesolati kodon értesiti a KIR
adatkezeldjét. A KIR adatkezeloje a jelen bekezdés szerint tudomasira jutott
adatviltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejii értesitésével hivatalbol
vezeli at. A gyermeki nyilvantartasban adatot a gyermek jogviszonya megsziinésére
vonatkozo bejelentéstol szamitott harmine évig lehet kezelni, kivéve, ha ¢z alatt az
ido alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

90. A gyermek nevelési-oktatdsi intézményének megallapitasa. az Iskola altal

szervezett kotelezo foglalkozastol vald tavolmaradas jogszeriiségének ellendrzése,
valamint a nevelési-oktatdsi intézménnyel és a gvermek sziilojével. térvényes
képviselojével valo kapesolatfelvétel céljabol az (80. pont) a) - ¢). f) - h). j) - m) és
0) pontjaban foglalt adatok a rendorség részére tovabbithatok. 100. KIR informdcios
rendszer a kovetkezo alkalmazotti adatokat tartalmazza:

a. nevét, anyja nevét.

b. b. sziiletési helyét és idejét.

c. c. oktatasi azonositd szamat. pedagogusigazolvanya szamat,

d. végzettségére ¢és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsooktatasi
intézmény nevét. a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a
végzettség, szakképzettség, a pedagogus-szakvizsga. PhD megszerzésének
idejét,
munkakore megnevezését.
munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,
munkavégzésének helyét,

h. jogviszonya kezdetének idejét. megszinésének jogeimét és idejét.16
i.  vezetdi beosztasit,

j. besorolasat.

k. jogviszonya. munkaviszonya idotartamat.

I.  munka idejének mértékét.

m. tartos tavollétének idotartamat.

=

s

91. Oraado esetében a munkakorként a foglalkozis megnevezését kell megadni.
92. Az alkalmazotti nyilvantartasbdl személyes adat - az érintetten kiviil - csak az cgyes.

a foglalkoztatashoz kapesolodé juttatdsok jogszera igénybevételének megallapitdsa
céljabol tovabbithaté, a szolgiltatast nyjto vagy az igénybevétel jogossaginak
ellenorzésére hivatott részére. tovdbba az adatok pontossaganak. teljességének.
idoszeriiségének biztositdasa, valamint a pedagdgusigazolvany igénylésével
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94.

kapesolatos  cljaras  keretében azonositas céljabol a személyr adat- ¢s
lakcimnyilvantano szerv részére.

.A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasanak megsziinésére vonatkozo

bejelentéstol szamitott tiz évig lehet kezelni. kivéve, ha ez alatt az 1do alaut az
érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

A KIR adatkezeloje a KIR-ben nyilvintartott személyek természetes
személyazonositd adatait ¢s lakcimét azonositds céljabol elektronikus uton
megkiildi a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres
azonositast kovetden a személvi adat- és lakcimnyilvantartas Kozponti szerve
kapesolati  kodot  képez. amelyet azonositas céljabol megkiild a KIR
adatkezeldjének. A személvi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az
azonositott természetes személy természetes személyazonosité adatainak ¢s
lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol
a kapesolati kodon értesiti a KIR adatkezelojét. A KIR adatkezeldje a jelen bekezdés
szerint tudomdsara jutott adatvaltozast a KIR-ben a kznevelési intézmény egyideju
értesitésével hivatalbol vezeti at.

5. A pedagogus igazolvany

a. A munkaltato a pedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak részére — kérelemre —
pedagdgusigazolvanyt ad ki. A pedagdgusigazolvany a kdzoktatds informdcios
rendszerében taldlhatd adatokat tartalmazhatja. A pedagogusigazolvanyt
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni.

A Szabalyzat elfogadisa, jovahagyasa, megtekintése
" | =) ) =

96. A jelen Szabalyzatot a hatalyba Iépését kivetden keletkezd. illetve fennalld valamennyi

jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatalyba Iépését kivetoen a Szabalyzat
hatdlyba lépésérdl az intézmény vezetdje koteles a mlo« horizontiskola.bu honlapon e
Szabalyzatnak kdzzététele Gtjdn tajékoztatni az érintetteket.

97.

Az Iskola neveldtestillete ezennel felhatalmazza az intézmény vezetdjét, hogy a
jelen Szabalyzattal dsszefliggo jogszabalyok mddositasait mindenkor atvezesse €s a

Zaro rendelkezések

98. . Amennyiben a jelen Szabdlyzat szerint kiskorii személy nyilatkozat tételére kiteles
vagy jogosult, Gigy a cselekvoképtelen kiskora helyett és nevében térvényes képviseldje jar
el. a korlatozottan cselekvoképes kiskort jognyilatkozatanak érvényességéhez tdrvényes
képviseloje hozzajaruldsdira sziikséges.




Horizont Altaldnos Iskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 2025.

Zaradék

. A sziiloi kozosség képviseletében nyilatkozom arrél, hogy jelen Adatkezelési
Szabalyzat Iskolds kort gyermckekre és sziilokre vonatkozd rendelkezéseit a sziiloi

99.
kdzosség véleményezte.

Kelt: Biatorbagy, 2025. év szeptember h6 01 nap

Sziiloi Kozosség képviseloje

100. Jelen Adatkezelési Szabdlyzatot az Iskola neveldtestiilete a 2025. szeptember ho 01
napjan megtartott hatarozatképes értekezletén NT2/2025 sz. hatérozat%'qul Ag‘l,fogadta.
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